CURTEA DE APEL GALATI

TEMATICA

pentru functia de grefier arhivar si grefier registrator

1.Dispozitii generale privind activitatea compartimentului arhiva ale
instantelor judecatoresti si intocmirea §i pastrarea evidentei activitatii
instantei(art. 68 — 71 s1 82 - 86 din R.O.L1J.).

2.Raporturile de serviciu ale grefierului arhivar cu publicul (art. 87-92
din R.O.LLJ.).

3.Atributiile ce revin arhivarului, repartizat la registratura generala,
registratura i arhiva instantelor sau sectiilor acestora, prevazute in fisa postului
(art. 62 din R.O.L.LJ.).

4. Activitatea grefierului arhivar premergatoare sedintei de judecata (art.
93 -103 din R.O.LLJ.).

5. Inregistrarea cererilor de apel sau recurs si inaintarea la instanta de apel
sau recurs (art. 111 — 114 din R.O.LLJ.).

6. Circuitul dosarelor restituite de instanta de apel sau recurs (art. 115 —
196- RO P!

7. Numirea si eliberarea din functie a personalului auxiliar de specialitate,
promovarea personalului auxiliar de specialitate, raspunderea personalului
auxiliar de specialitate (art.143 — 151 din R.O.L.1.J.).

8. Proba practica, eliminatorie, constand in verificarea cunostintelor de
operare pe calculator.
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A. - Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecatoresti ( R.O.LLJ),
aprobat prin Hotdrdrea Consiliului Superior al Magistraturii nr.387/22.09.2005,
modificat si completat prin Hotararile Consiliului Superior al Magistraturii
nr.352/10.05.2006, nr.635/2006 si nr. 46/2007.

B. - Legea nr.567/2004 privind Statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea;

C. - Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe langd acestea, aprobat prin Hotérarea
Consiliului Superior al Magistraturii nr.145/26.04.2005.
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