
CURTEA DE APEL GALA TI,

TEMA TI CA

pentru functia de grefier arhivar si grefier registrator

I.Dispozitii generale privind activitatea compartimentului arhiva ale
instantelor judecatoresti si întocmirea si pastrarea evidentei activitatii
instantei(art. 68 - 71 si 82 - 86 din R.O.!.!.J.).

2.Raporturile de serviciu ale grefierului arhivar cu publicul (art. 87-92
din R.O.!.!.J.).

3.Atributiile ce revin arhivarului, repartizat la registratura generala,
registratura si arhiva instantelor sau sectiilor acestora, prevazute în fisa postului
(art. 62 din R.O.!.!.J.).

4. Activitatea grefierului arhivar premergatoare sedintei de judecata (art.
93 - 103 din R.O.!.!.J.).

5. Înregistrarea cererilor de apel sau recurs si înaintarea la instanta de apel
sau recurs (art. 111- 114 din R.O.!.!.J.):

6. Circuitul dosarelor restituite de instanta de apel sau recurs (art. 115 -

116 din R.O.!.!.J.).

7. Numirea si eliberarea din functie a personalului auxiliar de specialitate,
promovarea personalului auxiliar de specialitate, raspunderea personalului
auxiliar de specialitate (art.143 - 151 din R.O.!.!.J.).

8. Proba practica, eliminatorie, constând în verificarea cunostintelor de
operare pe calculator.
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